LEDARHANDBOK




Handbok for ledare inom Trollhattans scoutkar

Valkommen som ledare i Trollhattans Scoutkar.

Trollhattans scoutkar bildades 16 oktober 1910 och var en av Sveriges forsta scoutkarer.

Idag ar vi ca 200 medlemmar och finns med verksamhet pa tre olika platser i Trollhattan, Lextorp,
Dannebacken och Lipered

| denna kortfattade handbok vill vi gora dig som ledare i Trollhattans scoutkar uppmarksam pa om
vad du bor tanka pa i det vanliga avdelningsarbetet samt sakerstalla en trygg och saker
scoutverksamhet i karens alla aktiviteter.

Genom boken ska du som ledare snabbt fa svar pa fragor som ofta stalls av nya ledare hos oss.

Ar det ndgot som du saknar, hor av dig till info@thnscout.se s& kompletterar vi.

Senaste uppdaterade upplagan av ledarhandboken finns pa var Drive.

Varmt valkommen som ledare hos oss!

Styrelsen

September 2019

Trollhatteropet

Troll, Troll, Troll

haaa, haaa, haaa

ta, ta, tan

Trollhattan

Har var det scouter fran kraftverksstaden
Vi ska vara gor bra.

Hela dagen kraftcentralen



Mer om karen

Trollhattans Scoutkar ar en ideell forening som ar politiskt och religiost obunden och ingar i
Scouterna.

Under aret har karen ett antal ledartraffar, bl.a. Grentraffen som ar en samling for alla
avdelningsledare for att planera program, tréaffas och fa gemensam information om kommande
verksamhetsar.

Vart arsmote, som kallas stamma, halls i mars. Alla medlemmar bjuds in genom anslag i lokalerna.

Vi ager och forvaltar tre fastigheter i Trollhattan. Vad som galler fér respektive hus finns under
rubriken "Vara hus”.

Hemsida:

www.trollhattansscoutkar.se ar karens hemsida héar har alla avdelningar en egen sida dar program
m.m. presenteras. Det ar bra om ert ledarteam ser till att er avdelnings sida ar uppdaterad sa att
scouterna vet nar det ar méten. Aven www.thnscout.se fungerar och da slussas man direkt till var
sida, men vi anvander inte den adressen utat.

Kontakt
Du far garna kontakta styrelsen om du har nagra fragor eller idéer.
Varje hus har tva kontaktpersoner i styrelsen, telefon och e-post hittar du pa hemsidan.

Karen nas genom e-postadressen info@thnscout.se

Styrelsen skickar regelbundet ut Nyhetsbrev till dig som ledare/funktionar med aktuell information.

Mentor

Varje ny ledare far en mentor som kontaktperson. De flesta fragorna kan dina ledarkollegor svara pa
men det kan vara skont att ha ytterligare en kontakt att fraiga om saker.

IT-stéd/e-post m.m.

Varje avdelning har en mailadress som ar kopplad till din personliga scout e-postadress

( fornamn.efternamn@thnscout.se).

Var IT-Losning ar via Google vilket ger dig mer &n bara en e-postadress.

Varje avdelning har en drive, kopplad till din e-postadress, dar vi lagrar anméalningsformulér,
narvarokort, infolappar m.m. Du har aven tillgang till en allméan mapp som ar gemensam fér alla
ledare och funktionarer i karen.

Du behover (ska inte) spara scoutdokument pa egen dator/drive.

Efter att du ar registrerad som medlem kommer du att fa utbildning av var IT-Grupp (webmaster).
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Att vara ledare

Trygga moten

Alla ledare och funktionarer (som har kontakt med scouterna) skall ga webkursen Trygga moéten. Det
ar en utbildning i hur man som vuxen upptrader som ungdomsledare.

http://tryggamoten.scout.se/ ar adressen. Du loggar in med medlemsnummer och I6senord, detta far
du via karens medlemsregistrerare. Kursen skall genomforas vart 3:e ar. Efter godkand kurs gar du
ett intyg som du skickar till medlem@thnscout.se sa att det registreras under din medlemsprofil.

Ledarutbildning

For dig som vill lara dig mer finns det ledarutbildningar. Dessa ar normalt kostnadsfria for dig som
ledare. Har lar du dig hur vi lar ut inom scouting, tips pa programaktiviteter m.m.

Mer information om detta far du av KUL- Karutbildaren som du kan mejla pa kul@thnscout.se

Medlemsavgift
Du som aktiv ledare har reducerad medlemsavgift och betalar endast 25:-/termin.
Narvaroredovisning

Vid varje mote/aktivitet noteras narvaro av scouter och ledare. Detta ligger sedan till grund till de
bidrag vi soker fran kommunen for var verksamhet.

Patrullredovisning
| december varje ar gors en redovisning av de aktiviteter som avdelningen/patrullen gjort under aret.

Detta skall goras under ett mote och det ar i forsta hand scouterna sjalva som gor denna med stdd av
ledarna. Det ar bra att planera in ett méte i december fér denna aktivitet.

Underlaget lamnar du till kasséren och i mars skall du som ledare ga in via scoutnet.se och
godkanna redovisningen. Den ligger till grund for statlig ungdomspeng. Nar det ar dags for detta
kommer det ett mail som talar om att underlaget ar inlagt och att det ar dags for godkannande.

Terminsprogram/Aktivitetsanmalan

Infor varje termin skapar avdelningens ledarteam ett terminsprogram déar ni lagger in alla kommande
motestillfallen (veckomdéten och hajker). Det ar ett mal att alla avdelningar skall ha minst en
hajk/6vernattning per termin.

Avdelningens program laggs in i en funktion pa var hemsida som sedan automatiskt genererar ett
avdelningsspecifikt terminsprogram. Tack vare detta sa kan alla féraldrar och scouter se pa sin
avdelningssida vad som kommer att ske under terminen. Det underlattar aven for dig som ledare att
alltid ha tillgang till programmet och anmalningar.

Nar det galler hajker eller aktiviteter som innebér resa (med bil eller kollektivtrafik) skall &ven en
anmalan tas in via hemsidan. Detta for att styrelsen snabbt skall kunna hjélpa till om nagot oférutsett
hander.

Hur du praktiskt skapar bade terminsprogram och anmalan far du hjalp av var webmaster, som nas
pa e-post webmaster@thnscout.se
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Mer om avdelningshemsidan

Kontaktuppgifter till er som ledare finns dven detta pa avdelningens hemsida, det ar trevligt om du vill
vara pa bild, da kanner nya scouter och andra ledarkollegor i karen igen dig nar ni traffas.

Du far efter att du traffat webmaster ett eget login sa att du sjalv kan uppdatera sidan.

Varje avdelning har en egen blogg, dar du eller dina ledarkollegor kan skriva och publicera bilder fran
era aktiviteter.

Pa hemsidan finns en flik "Intranet” har har vi samlat diverse tips pa aktiviteter, dokument och
information som bara kan ses om du har ett log in.

Avdelningen

Sa har ar ett avdelningsmote uppbyggt
| exemplet ar temat Eld

Samling med ceremoni som ALLTID ar samma oavsett dagens tema. T.ex. att man tander en lykta.
D& vet scouterna att métet har borjat.

Narvaro, du fyller i en narvarolista om vilka som ar med pa dagens méte. Dessa finns digitalt och ar
fortryckta.

Programpass 1. Ni berattar om olika eldar, var man inte skall elda, hur man larmar osv.

Lek. Det &r bra att bryta métet med en lek sa att scouterna for springa av sig. Denna kan vara med
anknytning till dagens tema.

Programpass 2. T.ex. att ni gor upp eld

Summering. Prata igenom och reflektera 6ver dagens moéte. Vad larde vi oss, vad gick bra, vad
kunde vi gora battre. T.ex. det gar lattare att tinda elden om man samlat ihop mycket torra
smapinnar, precis som vi forklarade innan leken.

Avslutningsceremoni, som alltid &r samma. T.ex. Slacka lyktan och sedan Trollhatteropet. Det ar en
signal till scouterna om att motet &r slut.

Pa hemsidan finns lank till Scouternas aktivitetsbank, har kan du hitta en mangd olika forlag pa
moten med beskrivningar, lekar, hajk idéer, m.m. Surfa runt och bli inspirerad! Har finns aven férslag
pa fardiga terminsprogram.

Pa karens intranet finns aven fardiga foldrar for sjukvard och knophaften for utskrift. (Iar dig sla
knopar via appen Knopar 3D (Knots 3D) finns for bade Android och iPhone).

Fraga garna andra ledare, vad de gjort pa sina méten som scouterna tyckte var roligt. Involvera
garna scouterna med att fraga vad de vill géra och vilka férvantningar de har.

Recept for att baka och laga mat finns aven detta pa var hemsida! Du far garna komplettera med nya
recept!



Avdelningsbidrag

Avdelningen har 25 kr per scout och termin foér att anvandas till programmet t.ex. ingredienser for
bakning, tyg, byggmateriel osv. Detta fds genom att man mailar kontonummer till
kassor@thnscout.se med information om vilken avdelning och termin det galler. Dessa pengar
behover du inte redovisa med kvitto och ev. 6verskott sparas till nasta termin.

Det gar ocksa att soka ett utokat bidrag. Skicka e-post till kasséren och beskriv vad ni behdver utdkat
bidrag till. Beviljat bidrag skall redovisas med kvitto alternativt att det kommer en faktura som karen
betalar direkt. Detta kan anvandas till t.ex. bad avgift, hyra av hajklokal eller dyrare
hantverksmateriel.

Materiel

Det finns program materiel pa husen t.ex. brannpennor, Trangiakok, vindskydd, lader, sysaker,
muurikkor, m.m.

Utbver det material som finns pa alla hus, finns annat material. Vilket material som finns var kan du
hitta pa intranatet. Du kan aven fraga dina kollegor om de vet vad som finns eller mejla till
info@thnscout.se om det &r nagot som du saknar. Det du soker kanske redan finns eller sa vet vi vart
man kan lana det.

Medlemsregistrering

Nar ni har en ny scout, sa far de vara med pa 3 prova pa moéten. Darefter skall de registrera sig som
medlem via karens hemsida. Det finns information pa alla hus, om hur scouterna skall ga tillvaga som
man kan dela ut till foraldrar.

Nar detta ar gjort far ni automatiskt en kopia pa registreringen till avdelningsmailen och
medlemsregistreraren lagger in uppgifterna i scouternas centrala medlemsregister, Scoutnet. Du som
ledare kan logga in i Scoutnet och se kontaktuppgifter m.m. Daremot laggs inte information om
intoleranser/allergier in i Scoutnet. Se aven separat GDPRdokument.

Medlemsavgift scouten:

Terminsavgiften beslutas av karstamman och ar for narvarande 250 kr per termin. Karen har aven
familjeavgift sa att from tredje medlemmen i samma familj betalar 75kr/termin. Det centrala kansliet
for Scouterna skickar ut inbetalningskort. Det kan dréja ett par manader fran det att scouten
registrerat sig till att inbetalningskortet skickas.

| avgiften ingar tidningen Scout och en forsakring (som aven du som ledare har) mer om forsakringen
se www.scouterna.se.

Julférsaljning

Under november séljer scouterna ljus och almanackor. Det skickas ut information till alla avdelningar
om vad som galler for arets forsaljning och det ar du som ledare som ansvarar for att lamna ut salda
varor till scouten samt att samla in pengarna och redovisa dessa till kasséren.
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Séakerhet

Om det som INTE ska handa HANDER

Som ledare ar det viktigt att du téanker pa din egen sékerhet da du som vuxen &r ansvarig for att
larma vid olyckor. Det finns forsta forband och brandsléackare i varje lokal.

Om nagot hander sa larmas i forsta hand 112, darefter karordférande. Ni beslutar tillsammans om
vem som kontaktar foraldrar/anhériga och vid behov aven foérbundets jourtelefon. Det ar bra att ha en
hemmakontakt vid hajker. Det kan vara en ledarkollega eller en foralder som vet var ni ar och har
tillgang till alla kontaktuppgifter. Denne kan da kontakta ordféranden i ert stalle vid behov och du som
ledare kan istallet fokusera pa vad som hander pa platsen.

Vid allvarligare tilloud eller olyckor finns det stod for hur kdren ska agera. Férbundet har
jourberedskap aret om och det finns ett journummer som standigt bemannas.

Journumret ar 08-568 432 22.

Forbundet ansvarar for massmedial kontakt. Vid behov finns &ven professionellt krisstod att fa pa
samma journummer.

Praktiskt

Nyckel/Bomkod

Alla ledare bor ha en nyckel till lokalen. Denna kan kvittas ut av husansvarig i styrelsen och du satter
in en deposition pa karens konto som man far tillbaka nar man lamnar nyckeln.

For att komma ut till stugan i Lipered behdver man koden till bommen. Denna byts ibland. Aktuell kod
hittas alltid pa intranatet nar du loggar in.

Forrdd och materiel

Karen har mycket material som kan anvandas i avdelningsverksamheten. Visst material kan finnas
pa ett av husen men mycket finns i lagerforradets ytter del. Dit kommer alla in som har en
scoutnyckel. Till det inre forradet ar bara materielgruppen som har nyckel.

Materialet i scoutlokalerna ar till for alla avdelningar. Dar skall finnas material for den vanliga
avdelningsverksamheten samt for utflykter och mindre hajker. Tank pa att flera avdelningar kan
behtva anvanda materialet pa huset samtidigt. Var darfoér noga med att kommunicera med
varandra. Aven scouterna i Lipered &ker pa hajk vilket gor att Liperedhusets material kan vara
nagon annanstans.

Om det behovs material fran lagerforradet sa skickas en forfragan i god tid (minst 1 vecka innan) till
grejor@thnscout.se Material anses inte bokat utan en bekréftelse.

Om nagot material gatt sonder patala detta vid aterlamnandet. Galler det material pa huset sa ta
kontakt med "grejor” for att se om det finns ersattningsmaterial/reservdelar.

| lagerforradet finns 4 kit med ryggsack, liggunderlag, sovséck och sovsackslakan for utlaning till
aventyrarscouter och aldre. Det ar dyrare utrustning som skall klara uteévernattningar aven host
och tidig var. Detta bokas via Grejormailen och lamnas tillbaka helt och rent. For
Sparare/upptackare finns det en del utrustning att lana pa husen.
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Boka hus, kanoter karra m.m.

For det vanliga veckomotet ar lokalen redan bokad fér er avdelning. Om ni skall anvanda nagon av
de andra lokalerna i verksamheten sa bokas dessa i p& hemsidan. Aven kanoterna och karran bokas
inom verksamheten pa hemsidan.

Karran kan aven bokas privat av medlemmar och kostar da 50kr/dag. | lddan fram pé karran finns det
spannband samt allt annat du behdver for att kunna anvanda den. Nyckel till lokalen passar till Iadan.
Bade karran och kanoterna forvaras pa Lipered.

Vara hus

Karen ager tre fastigheter pa Dannebacken, Lextorp och vid Liperedssjon i Sjuntorp. Vi har
verksamhet pa alla tre lokalerna men de hyrs aven ut till andra. Alla hus &r helt drogfria aven vid
uthyrningar. D& manga avdelningar och ibland hyresgéaster skall trivas i lokalen &r det viktigt att man
efter scoutmotet plockar undan efter verksamheten och tar ut sopor etc. Stugan i Lipered anvands
garna som hajkstuga av alla avdelningar men det ar viktigt att man tar med 6verbliven mat darifran.
Det ar annars latt at vi far dit ovalkomna géaster i form av moss. Om nagot i lokalerna gar sonder eller
behover atgardas sa kontakta karens husansvarige.

Varje ledare och vuxen bor uppdatera sig pa vilka utrymningsvagar som lokalen har och var
brandslackningsutrustning finns. | alla karens lokaler finns utrymningsplaner uppsatta. Det ar en bra
aktivitet i avdelningsprogrammet att minst en gang per ar trana utrymning. Utrymningsvagarna far
aldrig vara blockerade utan det maste vara enkelt att komma ut vid behov.

Forvaring av brandfarliga vatskor far vara hogst 5L/hus och platsen skall vara uppmarkt med
varningsskylt. Gas far endast forvaras i containern i Lipered. Viktigt att meddela brandkar och
raddningstjanst var farliga vatskor/gas finns vid brand eller olycka.

Dannebacken

Denna lokal hyrs ut till kommunen for fritidsverksamhet. Det kan aldrig vara verksamhetsmaterial
kvar framme utanfor ledarrummet eller forradet. Tank pa att om ni anvander sag och yxa se till att allt
kommer med in efter scoutmotet.

Det finns verksamhetsmaterial i husforradet i kallaren men aven i ledarrummet. | lagerforradet finns
mer material som kan anvandas. Detta material behdver bokas (om det finns i lagerforradet) hor med
materielgruppen om du ar osaker. grejor@thnscout.se

Det gar att elda inne i dppna spisen eller ute i 6ppna spisen pa garden. Tank pa att aska ur. Askan
laggs avsvalnad i en pase i brannbara sopor.

Det finns soptunnor vid entrén in pa garden.

Det finns brandslackare placerade vid ytterddrren. Utrymningsvagar ar genom ytterdérren, genom
doérren i ledarrummet och genom kallardorren. Uppsamlingsplats ar vid lekplatsen.
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Lextorp

Det finns verksamhetsmaterial i husforradet under trappan men aven i ledarrummet. | lagerforradet
pa Dannebacken finns mer material som kan anvandas. Materialet som finns i lagerforradet behéver
bokas, hor med materielgruppen om du ar oséker. grejor@thnscout.se

Det finns ingen soptunna i huset utan skrapet maste tas med darifran efter motet.

Det finns brandslackare placerade i hallen. Utrymningsvagarna ar genom ytterdorren, fonstren pa
forsta vaning samt genom fonstret i stora rummet pa 2a vaningen. Uppsamlingsplats ar vid
grillplatsen.

Lipered

Det finns verksamhetsmaterial i uthuset men aven i ledarrummet. | lagerférradet pa Dannebacken
finns mer material som kan anvandas. Materialet som finns i lagerforradet behover bokas, hér med
materielgruppen om du ar osaker. grejor@thnscout.se

Man kan elda i spisen i stora salen. Tank pa att aska ur. Askan laggs avsvalnad i en pase i
brannbara sopor.

Soptunnan finns vid stora vagen utanfér bommen méarkt med scoutlilja.

Det finns brandslackare placerade i hallen. Utrymningsvagarna ar genom ytterdorren samt dorren pa
baksidan. Uppsamlingsplats ar pa parkeringen.

| patrullstugorna finns en liten brandslackare.

Karens material lanas inte ut for privat bruk utan ar till for verksamheten.
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Om scouterna i stort som organisation

27 Distrikt

(Alla karer tillnor ej ett distrikt) Trollhattan tillhor Vastbodals scoutdistrikt

Trollhattans scoutkar ar en av 1 100 karer i Sverige

Avdelning
Spérare
Upptackare
Aventyrare

Utmanare och
Rover

Trollhattans scoutkar har avdelningar pa 3 stallen/hus i Trollhattan. Vissa avdelningar finns pa alla
hus medan andra bara finns pa ett eller ett par hus.

| Sverige finns det 70 000 scouter (2017) och varlden 6ver finns det 57 miljoner medlemmar.

10



Scoutordlista

Sparare — Scout som gar i arskurs 2-3.

Upptéackare - Scout Som gar i arskurs 4-5.

Aventyrare — Scout som gar i arskurs 6-8.

Utmanare — Scout som gar i arskurs 9 till den fyller 18 ar.
Rover — Scout i aldern 18-25 ar.

Familjescouting — Scouting for barn under Spéararalder. Karen har 3 moteen per termin for hela
familjer.

Grentraff — Ledartraff infor hdststart med massor av bra grejor.
Stamma — Kéarens arsmoéte.

Demokratijamboree — Forbundets arsméte sker vartannat ar dar alla karer har mojlighet att paverka
(daremellan halls en mindre forvaltningsmote).

Valsprak och l6sen - Var redo! Alltid redo! (Avges tillsammans med scouthalsning).

Scouthalsning —

Scouthalsning

Lager — Ett Scoutaventyr med flera dvernattningar.
Hajk — Ett Scoutaventyr med en till tva 6vernattningar.
Bajjamajja — portabel Toaletthytt

JOTA/JOTI — En virituell jamboree, som en stor hajk, som sker dver hela varlden samtidigt via
internet eller radiosignaler. For Aventyrsscouter och aldre.

KM — Karmasterskap. Scouterna tavlar patrullvis motvarandra i scoutkunskap.
Tamoj — Handtaget till grytorna i ett Trangia.
Trangia — Ett spritkok.

Woodcraft — Nar man lar sig mer om djur och natur

NSF — Nykterhetsforbundets scouter.
Egqumnia - Scouter tillhérande vissa frikyrkor.
WAGGGS - World Association of Girl Guides and Girl Scouts (flickscouternas varldsférobund)

WOSM - World Organisation of Scout Movement (pojkscouternas varldsférbund)
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